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NORMAS PARA DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

CAPITULO |
Da Fundamentagdo, Objetivos e Obrigatoriedade

Art.12-Alein25.517 de 03/09/79, que regulamenta a profissdo do Médico Veterinario, prevé
gue este profissional seja capaz de:

a) formular e elaborar estudo, projeto ou pesquisa cientifica basica e aplicada, nos
varios setores da Medicina Veterindria ou a ela ligados, bem como os que se relacionem a
preservacao, saneamento e melhoramento do meio ambiente, executando direta ou
indiretamente as atividades resultantes desses trabalhos;

b) orientar, dirigir, assessorar e prestar consultoria a empresas, fundacgdes, sociedades
e associacdes de classe, entidades autarquicas, privadas ou do poder publico, no ambito de
sua especialidade;

c) realizar pericias e emitir e assinar laudos técnicos e pareceres de acordo com o
curriculo efetivamente realizado.
Art. 22 - A disciplina de Estdgio Supervisionado é de cardter obrigatdrio (Lei n2 11.788, de 25
de setembro de 2008), constituindo-se em oportunidade proporcionada ao aluno para atuar
em Instituicido de Pesquisa e/ou Ensino Superior, empresa/clinica de livre escolha do
estudante, sob a supervisao de um profissional da drea, em agao integrada com a disciplina.
Os estagios constituem periodos de exercicio pré-profissional, em que o estudante de
graduacao desenvolve atividades fundamentais, profissionalizantes, programadas e
projetadas, avalidveis em horas-aula e notas, com duracdao e supervisdo conforme as
presentes normas e condicionantes a obten¢ao de grau em Medicina Veterinaria.
Art. 32 - O objetivo do Estagio Supervisionado é propiciar ao aluno uma visdao do
funcionamento da area profissional, treinamento especifico, aquisicio de experiéncia
profissional, amplitude de interesse pela pesquisa cientifica e tecnoldgica peculiares da area
de estagio, bem como ampliacdo do conhecimento adquirido no periodo de Curso, dando
oportunidades de integracdo dos conhecimentos tedricos e praticos multidisciplinares.
Pretende-se também oferecer ao aluno oportunidade de atuar em equipe, desenvolver
capacidades de cooperacdo e de iniciativa e estimular o senso de oportunidade.
Em sintese, a intencdo maior do estagio é proporcionar oportunidade de reflexdo critica da
realidade e de efetiva relacdo entre a teoria aprendida e a pratica vivenciada da Medicina
Veterinaria e, com isso, aprimorar a sua formagdo académica, de modo a ajusta-lo ao perfil
dos egressos do curso.
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CAPITULO Il
Das Condigdes de Realizagao e dos Campos de Estagio

Art. 42 - O Estagio Supervisionado em Medicina Veterinaria realizar-se-a nos dois ultimos anos
do curso de graduacdo, no 42 ano (Estagio Supervisionado |) com carga horaria de 160 horas
e no 52 ano (Estagio Supervisionado Il) com carga horaria de 380 horas, integralizando um
total de 540 (quinhentas e quarenta) horas.

Paragrafo 12 - Das 160 horas totais do Estagio Supervisionado |, 80 horas devem ser realizadas
no Campus Quinta do Paraiso onde estd localizado o Curso, mais exatamente na Clinica Escola
do Curso de Medicina Veterinaria e, as 80 horas restantes, em sistema rotativo, devem ser
realizadas nas instituicdes e/ou empresas conveniadas que contemplem as outras areas do
conhecimento, isto é, Zootecnia e Produc¢do Animal, Inspecdo e Tecnologia de Produtos de
Origem Animal, Medicina Veterindria Preventiva e Saude Publica.

Paragrafo 22 - O Estdgio Supervisionado Il poderad ser realizado, preferencialmente, na Clinica
Escola do Curso de Medicina Veterinaria ou em local a escolha do estudante.

Paragrafo 32 - O Estagio Supervisionado podera eventualmente ser realizado, também, em
instituicGes e/ou empresas ndo conveniadas desde que as mesmas se enquadrem nas
caracteristicas e finalidades do estagio, sejam aprovadas pela Comissdo de Estdgio
Supervisionado em Medicina Veterindria (COESMV) e pela Coordenagdo do Curso de
Graduac¢dao em Medicina Veterinaria.

Paragrafo 42 - O Estagio Supervisionado Obrigatério ndo acarretard qualquer vinculo
empregaticio, quer de carater temporario, quer de duracdo indeterminada, ndo havendo
possibilidade, portanto, de se criar vinculo empregaticio entre as partes, por ser
regulamentado por legislacdo especifica.

Paragrafo 52 - O aluno deverd cumprir a carga horaria total durante o ano letivo em, no
maximo, seis horas por dia.

CAPITULO Il
Da Coordenacao e da Supervisdo do Estagio Supervisionado

Art. 52 - A Comissdao de Estagio Supervisionado em Medicina Veterinaria (COESMV) serd
composta pelos professores da disciplina de Estagio Supervisionado, sob a coordenacao geral
do Professor Responsdvel da disciplina.
Art. 62 - S3o Atribui¢des do Professor Responsavel pelo Estagio Supervisionado:

| — Planejar e coordenar os estagios curriculares do Curso de Graduacao;

Il - Fiscalizar o cumprimento das normas para realizacdao dos estagios;

lll - Coordenar e responder pelas atividades administrativas da Comissdo de Estagio
Supervisionado;

IV —Supervisionar, com a colaboragao da equipe, os estagios realizados dentro e fora
da FESO;

V - Fornecer, receber, organizar e arquivar a documentacao ligada a COESMV;

VI - Propor credenciamento com entidades e manter contatos com as ja credenciadas
como campo de estagio;



VIl - Manter contato e/ou convocar reunides com os Orientadores, e alunos
Estagiarios;

VIII - Divulgar para os alunos os campos de estagio dentro e fora do UNIFESO, bem
como as condicBes para a realizacdo do mesmo;

IX - Providenciar carta de apresentacdo do Estagidrio, apds a aprovacao do estagio,
guando fora da FESO;

X - Apresentar, semestralmente, relatdrio das atividades ao Coordenador do Curso;

Xl - Divulgar listagem contendo nome dos orientadores, campo de trabalho e
disponibilidades de vagas.

XIl — Exigir carimbo e assinatura de supervisores locais no documento “Termo de
Compromisso de Estagio” quando os mesmos ndo pertencerem a instituicdes de ensino e
pesquisa conveniadas.

X1l - Cumprir todos os procedimentos previstos para a efetivacdo dos estagios.

Art. 72 - A supervisdo de Area de Estagio é exercida por professor da disciplina de Estagio
Supervisionado.
Art. 82 - S3o atribuicdes do Supervisor de Area de Estagio:

| - Cumprir e fazer cumprir a regulamentacao do estagio;

[I- Acompanhar o andamento do estégio;

[ll - Controlar a frequéncia do estagidrio, através da "Ficha de Controle Mensal de
Frequéncia / Supervisor Local" (anexo 5);

IV - Avaliar o rendimento do estagiario, através da "Ficha de Avaliacdo do Estagidrio
/ Supervisor Local" (anexo 6) e dos demais itens de avaliagdo propostos no Plano de Curso;

V - Manter contato com o responsavel supervisor local do estagiario na empresa;

CAPITULO IV
Do Estagidrio

Art. 92 - S30 deveres do Estagidrio:

| - Cumprir os prazos determinados pela disciplina de Estadgio Supervisionado para
entrega da documentacdo exigida;

Il - Ser assiduo e pontual as atividades de estagio, zelar pelos materiais, instrumentos
e equipamentos onde realiza sua atividade de estagio, bem como zelar pelo bom nome da
Instituicdo que representa (UNIFESO);

lll - Submeter-se ao controle e avaliacdo estabelecidos no Plano de Ensino da
disciplina de Estagio Supervisionado;

IV - Participar de reunides, cursos, seminarios, palestras, atividades de orientacdo e
supervisdo organizados pela COESMV, quando convocado;

V - No caso de estagio fora do UNIFESO, levar a direcdo da instituicdo conveniada
(campo de estagio), carta expedida pela COESMV apresentando o Estagidrio;

VI - Informar a COESMV irregularidades que possam afetar o bom andamento de seu
estdgio;

VIl - Respeitar o cronograma de prazos dos relatérios, frequéncias e atividades
estabelecidos pela COESMV, estando sujeito a penalidades na forma de perda de pontos em
notas de avaliagdes;

VIIl - Requerer a COESMV, com antecedéncia, a confeccdo de novo "Termo de
Compromisso para Realizagdo de Estagio", toda vez que ocorrer mudanga de instituicdo e/ou
campo de estagio.



Art. 10 - S3o direitos do Estagidrio:

| — Receber da COESMV, apds o preenchimento, pelo estagiario, em formulario
préprio denominado “FORMULARIO DE CONTROLE NO ESTAGIO SUPERVISIONADO”, dos
dados relativos ao estagio, os documentos necessarios ao estagio no inicio do periodo letivo
ou sempre que for requisitado durante o andamento do estagio;

Il - Ser encaminhado oficialmente pela COESMV, por meio de Carta de Apresentacao
a instituicdo campo de estagio;

Il - Receber assisténcia e orientacdo da COESMV e do supervisor local;

IV - Mudar de instituicdo e/ou campo de estagio sempre que finalizar um periodo de
conteudo de estagio.

CAPITULO V
Dos Locais de Estagios

Art. 11 - Os locais externos escolhidos para estagio serdo credenciados/conveniados pela FESO
verificadas as conveniéncias oferecidas. Se o aluno desejar estagiar em local ndo credenciado,
devera dirigir-se a Comissao de Estagio Supervisionado em Medicina Veterindria para que seja
verificada a viabilidade de sua proposicado e o respectivo credenciamento junto a FESO.

Art. 12 - As vagas serdo preenchidas obedecendo aos critérios de participa¢do direta do aluno
interessado na obtencdo da vaga e baseado no Coeficiente de Rendimento (CR) dos alunos
que pretendem a vaga.

CAPITULO VI
Do Funcionamento e da Avaliagdo do Estagio

Art. 13 — O académico inscrito na disciplina de Estagio Supervisionado do Curso de Graduacao
em Medicina Veterinaria devera elaborar o "Plano de Atividades de Estagio" (anexo 2) em
comum acordo com seu supervisor local, o qual deverd ser devolvido a COESMV, devidamente
assinado, assim como as trés vias do “Termo de Compromisso para a Realizacdo de Estagio”
(anexo 3) devidamente assinadas, para serem encaminhadas para a reitoria.

Art. 14 — O académico serd encaminhado pela COESMV ao estagio portando duas vias do
"Plano de Atividades de Estagio" (anexo 2) e uma cdpia do “Termo de Compromisso para
Realizacdo de Estagio” (anexo 3) bem como uma via da "Carta de Apresentacdo" (anexo 4),
devendo apresentar-se a instituicio ou empresa na data estabelecida no "Termo de
Compromisso para Realizacdo de Estagio"

Paragrafo 12 - O anexo 2 devera ser entregue assinado antes de iniciar o estagio, sem o que
ndo serdao computadas as horas de estagio supervisionado até o dia anterior a entrega do
referido documento a COESMV

Paragrafo 22 - Os Relatdrios mensais e as Fichas de Frequéncia Mensal (anexos 5 e 7),
devidamente preenchidos e assinados devem ser entregues até 15 dias apds seus respectivos
prazos sem o que, receberdo nota zero referente ao item "cumprimento de prazos" um dos
componentes da primeira avaliagao.

Art. 15- Sera considerado aprovado na disciplina de Estagio Supervisionado o aluno que
cumprir integralmente o total de horas de estagio determinado pelo Art. 42 e obtiver grau
igual ou superior a 6,0 (seis).



Art. 16 — Para os estagios ndo havera 52 avaliacdo.

Art. 17 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Estdgio Supervisionado em
Medicina Veterinaria (COESMV).

Art. 18 - As presentes normas para desenvolvimento do estdgio supervisionado entram em
vigor a partir do primeiro semestre letivo de 2016, revogadas as disposicdes em contrario.
Lista de Anexos da Normatiza¢ao de Estagio Supervisionado:

Acordo de Cooperacdo Técnica para Realizacdo de Estagio

Termo de Compromisso para Realizagdo de Estagio

Formulario de Controle de Estagio

Plano de Atividades de Estagio

Carta de Apresentacao

Relatério Mensal de Atividades do Estagio

Ficha de Avaliagdo do Estagiario / Supervisor Local

Ficha de Controle Mensal de Frequéncia / Supervisor Local

Ficha de Aprovagdo no Estagio Supervisionado / COESMV



ACORDO DE CQOPERA(}AO PARA
REALIZACAO DE ESTAGIO

Aos ........... diasdo mésde............ de 20.......... , de um lado FUNDAGCAO EDUCACIONAL SERRA
DOS ORGAOS, mantenedora do Centro Universitario Serra dos Orgdos, denominada
INSTITUICAO DE ENSINO, situada a Av. Alberto Torres, 111, Alto, Teresépolis/RJ, CEP: 25.962-
004; inscrita no CNPJ/MF n2 32.190.092/0001-06, representada pelo seu Diretor Geral, Luis
Eduardo Possidente Tostes, brasileiro, casado, Médico, portador do documento de identidade

n.2 1.046.457 - IFP e do CPF 224.925.427/34 e de outro lado, .......ccceevuvrrvrvneenen. , denominada
CONCEDENTE, sito a (Rua, Avenida, Estrada)....ccceeereeenecreennncceennes , N2 , (Bairro)............. ,
(Cidade).............. , (UF) e, , CEP:eveeveeene, inscrito(a) no CNPJ/MF n2 XXXXXXXXxxx, neste
ato representada por seu Proprietario, .........cccccceeveeeeennnns , portador do documento de
identidade n.2 ..........coeenn. eCPFN2 ..., , celebram o presente convénio para

concess3o de ESTAGIO, de acordo com a Lei n2 11.788 de 25 de setembro de 2008, nos termos
que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBIJETIVO

Objetiva o presente convénio formalizar condicdes bdsicas para realizagio de ESTAGIO de
estudantes da INSTITUICAO DE ENSINO junto & CONCEDENTE, de interesse curricular,
obrigatério ou ndo obrigatério, atendendo ao espirito de integracdo e profissionalizacdo
contidos na Lei n? 11.788/2008, além de atividades de cunho social e técnico demandada pela
CONCEDENTE.

CLAUSULA SEGUNDA - DO ESTAGIO

Para realizacdo de cada ESTAGIO, em decorréncia deste convénio, sera celebrado um TERMO
DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE, entre o estudante e a CONCEDENTE, com interveniéncia
obrigatdria da INSTITUICAO DE ENSINO, nos termos do Art. 32 inciso |l da Lei n2 11.788 de 25
de setembro de 2008.

2.1- O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — TCE, fundamentado e vinculado ao presente
convénio, ao qual serd anexado posteriormente, terd por fungao bdasica, em rela¢ao a cada
ESTAGIO, particularizar a relagdo juridica especial existente entre o estudante-estagiario e a
CONCEDENTE;

2.2 — Quando se tratar de estagio curricular obrigatério, a selecdo prévia e a indicacdo dos
estagiarios serd de exclusiva responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO.

2.3 — Quando se tratar de estdgio curricular ndo obrigatédrio, a sele¢do prévia e a indicacao
dos estagiarios sera de exclusiva responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO, sendo licito a
CONCEDENTE efetuar a selecdo final do nome ou dos nomes propostos.

CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGACOES DA CONCEDENTE

A CONCEDENTE, para atender a finalidade do presente convénio, compromete-se a cumprir
o Plano de Estagio previamente elaborado, inclusive designando orientador e/ou supervisor
para o auxilio e acompanhamento dos estudantes-estagiarios.

3.1 - A CONCEDENTE devera compatibilizar a jornada de trabalho com os horarios da
Universidade/Escola;




3.2 - A CONCEDENTE cabera controlar a freqiiéncia e avaliar o desempenho do aluno-
estagiario, em formuldrios préprios ou fornecidos pela INSTITUICAO DE ENSINO, comunicando
o resultado a ESCOLA;

3.3 - A CONCEDENTE podera emitir relatorios ou declaracdes comprobatérias da realizacdo
dos ESTAGIOS.

3.4 — A CONCEDENTE deve informar a Instituicdo de Ensino em casos de prorrogacdes e
rescisdes dos Termos de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

4.1 — A CONCEDENTE deve ofertar instalacdes que tenham condicdo de proporcionar ao
educando atividades de aprendizagem social, profissional;

4.2 — A CONCEDENTE deve indicar empregado do seu quadro de pessoal, com formac¢ao ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento, neste caso Médico Veterinario inscrito no
CRMV/xxx para desenvolver as atividades constantes no plano de atividades, a fim de orientar
e supervisionar até ...... (cereernnne ) Estagidrios simultaneamente por turno;

4.3 — A CONCEDENTE, por ocasido do término do estagio, deverd entregar termo de realizacao
do estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao
de desempenho;

4.4 — A CONCEDENTE deve manter a disposicdo da Supervisdo do Estagio, documentos que
comprovem a relagdo de estagio.

CLAUSULA QUINTA — DO COMPROMISSO DOS ESTAGIARIOS

O estagidrio se obrigard, mediante assinatura do Termo de Compromisso, a cumprir as
condi¢cOes estabelecidas para o estagio, bem assim, as normas de trabalho pertinentes aos
trabalhadores da CONCEDENTE, especialmente as que resguardem a manutencado do sigilo e
a veiculacdo de informacgdes que tiver acesso, em decorréncia do estagio.

CLAUSULA SEXTA — DO SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS

Na vigéncia do Estdgio Obrigatdrio, o aluno deverd estar coberto por seguro de acidentes
pessoais, executado pela INSTITUICAO DE ENSINO. No caso de Estagio Ndo Obrigatério, o
aluno devera estar coberto por seguro de acidentes pessoais executado pela CONCEDENTE.

CLAUSULA SETIMA - VIGENCIA E RESCISAO

7.1 -0 presente convénio passara a vigorar na data de sua assinatura, por prazo de 05 (cinco)
anos.

7.2 — E facultado as partes o direito de rescindir o presente compromisso quando lhes convier,
mediante comunicacdo escrita, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias contados da data
de conclusdo do semestre letivo, a fim de resguardar o direito de o estudante concluir as
atividades ja iniciadas e programadas conforme Termo de Compromisso de Estdgio, nao
acarretando dai indenizacdo de qualquer natureza.

CLAUSULA OITAVA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO

Assim materializado, caracterizado e documentado, o ESTAGIO que vier a ser realizado ao
abrigo deste, segundo a legislagdao pertinente, ndao acarretard vinculo empregaticio de
qualquer natureza entre o (a)s estagidrio (a)s e a CONCEDENTE, nos termos do que dispdem
o Art. 32 da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.




CLAUSULA NONA - DO FORO

De comum acordo as partes elegem o Foro da cidade de Teresdpolis/RJ, para dirimir qualquer
guestdo que se originar deste Contrato que ndo possa ser resolvida amigavelmente.

E por estarem justas e conveniadas, as partes assinam este instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo subscritas.

Teresopolis, ....... de.......... de 20........
Luis Eduardo Possidente Tostes Nome do Concedente
Fundagdo Educacional Serra dos Orgdos Nome da empresa
Diretor Geral Cargo

(c/carimbo)

Testemunhas:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:



TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Pelo presente instrumento particular, de um lado, (nome da instituicio concedente)
inscrito(a) no CNPJ sob o n? .......... , com sede na (Rua/Aw. ........ , N2 ..., , Bairro .......... ,
Cidade, Estado, CEP), neste ato, devidamente representado(a) por (cargo) e (nome do
representante), doravante designado(a) CONCEDENTE, e de outro lado, nome do aluno(a),
nacionalidade, estado civil, inscrito(a) no CPF sob o n@. .................. , domiciliado(a) e residente
na (Rua/Av. .............. , N2 , Bairro .......... , Cidade......... , Estado........ , CEP........... ),
matriculado(a) no Curso de Graduagao em Medicina Veterinaria, doravante denominado(a)
ESTAGIARIO(a) e, como INTERVENIENTE a Fundagdo Educacional Serra dos Orgdos — FESO,
com sede na Avenida Alberto Torres, n2 111, Alto, Teresdpolis — RJ - Brasil, CEP 25964-004,
inscrita no CNPJ sob o n2 32.190.092/0001-06, mantenedora do Centro Universitario Serra
dos Orgdos - UNIFESO, neste ato devidamente representada pela Reitora do UNIFESO, Profa.
Verdnica Santos Albuquerque e pela Supervisora do Estagio Supervisionado do Curso de
Graduagdao em Medicina Veterindria, Profa. ................ , celebram o presente TERMO DE
COMPROMISSSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei n? 11.788, de 25 de setembro 2008,
conforme as cldusulas abaixo discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO DO TERMO DE COMPROMISSO

E objeto do presente termo de compromisso a complementacdo pedagdgica para conclusio
do Curso de Graduagdao em Medicina Veterindria, de natureza exclusivamente curricular nos
termos da Lei 11.788/08.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO/JORNADA

O estagio iniciara no dia ............ de........... de 20......... e terminard em ........ de....... de
20.......... , com carga horaria semanal de.......... (escrever por extenso) horas, sendo .......
(escrever por extenso) horas de ......... -feira a .......... -feira, no hordrio a ser estipulado, no

periodo diurno, pela CONCEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DA NATUREZA EMPREGATICIA
O estagio obrigatdrio curricular ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
conforme art. 32 da Lei 11.788/08.

CLAUSULA QUARTA: LOCAL DO ESTAGIO
O estagio serd no(a) XXXXXXXXXX, no (nome da concedente, localizado na Rua ........ ,n.2
...... , ho Bairro ........, cidade/estado, CEP........).

CLAUSULA QUINTA: DA APOLICE DE SEGURO

No periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estdgio o Estagidrio terd cobertura de
Seguro de Acidentes Pessoais, através da Apdlice de n? .......... garantida pela (nome da
corretora de seguros), nos termos do art. 99, IV, da Lei 11.788/08.

CLAUSULA SEXTA: DO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO
O estagio como ato educativo escolar supervisionado, deverd ter acompanhamento efetivo
pela Supervisora do Estagio Supervisionado do Curso de Graduacdo em Medicina




Veterinaria, Prof.2 .......... da INSTITUICAO INTERVENIENTE, e por supervisor da PARTE
CONCEDENTE, (nome do supervisor/CRMV).

CLAUSULA SETIMA: OBRIGACOES DA CONCEDENTE
A CONCEDENTE se compromete a:

A) Orientar profissionalmente o ESTAGIARIO, supervisionando sistematicamente a
realizacdo de seus trabalhos praticos;

B) Proceder periodicamente a avaliagdo de seu desempenho de estagio;

C) Prestar informacdes a INTERVENIENTE, através do preenchimento de formularios
préprios fornecidos pelo mesmo, sobre o desempenho profissional e conduta
disciplinar do ESTAGIARIO contratado;

D) Comunicar a INTERVENIENTE, quaisquer atitudes tomadas pela CONCEDENTE, diante
de irregularidades e faltas cometidas pelo ESTAGIARIO;

E) Informar as atividades principais, que devem ser compativeis com o curso de
formacdo do ESTAGIARIO;

F) A CONCEDENTE fornecera ao ESTAGIARIO, apés verificar o cumprimento da
frequéncia exigida o certificado de conclusdo do estagio.

CLAUSULA OITAVA: OBRIGACOES DO ESTAGIARIO
O ESTAGIARIO se obriga:

A) A cumprir fielmente a programacao do estagio, do respectivo Curso, salvo
impossibilidade da qual a CONCEDENTE venha a ser previamente informada.

B) Mostrar-se interessado no aprendizado profissional das atividades relativas a sua
realizacdo, esforcando-se pela boa qualidade de seu desempenho;

C) Realizar tarefas que lhes forem atribuidas na Unidade Concedente nos horarios
normais de trabalho, bem como cumprir ordens provenientes de regulamentos e
normas internas da CONCEDENTE.

D) Zelar pelos materiais, equipamentos e bens em geral da CONCEDENTE sob seus
cuidados, sendo de sua responsabilidade quaisquer prejuizos causados;

E) Manter conduta exemplar, condizente com os padrdes de educacdo e de disciplina
recebidos na INTERVENIENTE.

F) Informar a parte CONCEDENTE quaisquer altera¢des ocorridas no transcurso de sua
atividade escolar.

G) Realizar o pagamento complementar do custo excedente para realizacdo do estagio
na unidade Concedente, uma vez que a mesma constitui opcdo exclusiva do
estagidrio, por ndo ser de seu interesse as demais unidades concedentes oferecidas
pela Interveniente.

CLAUSULA NONA: OBRIGACOES DA INTERVENIENTE:
A INTERVENIENTE se compromete a:

A) Oferecer ao ESTAGIARIO atestado de matricula, mencionando a modalidade do
Curso, numero de matricula e outras informagdes eventualmente exigidas e que
deverdo ser apresentadas a CONCEDENTE.

B) Informar de imediato e por escrito a CONCEDENTE a respeito de qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele a matricula do ESTAGIARIO na instituicdo de
Ensino, ora INTERVENIENTE, ficando responsavel por quaisquer despesas ou danos
causados pela falta dessa informagao.




CLAUSULA DECIMA: DO SIGILO
E de responsabilidade do estagiario preservar o sigilo e confidencialidade das informacdes a
gue tiver acesso no decorrer do seu estagio junto a parte CONCEDENTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

A inobservancia, pelo ESTAGIARIO, das clausulas e condigdes conveniadas no presente termo
de compromisso, facultard a CONCEDENTE considerd-lo rescindido mediante simples
notificacdo, que produzira efeitos de imediato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO FORO
Fica eleito o foro da cidade de Teresépolis, sobre qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir quaisquer questdes tendo por objeto o presente termo de compromisso.

E, por estarem de acordo com o presente termo de compromisso, as partes assinam em 3
(trés) vias, na presenca de 2 (duas) testemunhas, para todos os fins e efeitos de direito.

Teresopolis, ........ de ............ de ..........
Nome da Unidade Concedente Centro Universitario Serra dos Orgdos
Nome do representante da concedente Veronica Santos Albuquerque
Cargo do representante Reitora- UNIFESO
(Com carimbo)
Nome completo do estagiario Supervisor do Estagio Supervisionado
Estagiario Prof. XXXXXX

(Interveniente)

Testemunhas:

1- Nome: 2- Nome:
CPF CPF:



TERESOPOLIS - RJ

CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS

CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
MEDICINA VETERINARIA / COESMV

ESTAGIO SUPERVISIONADO — OBRIGATORIO

Preencha todos os espacgos

FORMULARIO DE CONTROLE NO ESTAGIO SUPERVISIONADO ___

Nome do Aluno:

Endereco (logradouro):

Matricula:

Complemento:

Bairro: Cidade: Estado:
CEP: Telefone fixo: ( ) Celular: ()
RG: CPF:

Seguro —n?2 da apdlice:

Seguradora:

Estado civil:

e-mail:

Em caso de emergéncias avisar a:

Nome:

Grau de parentesco:

Estagio em Instituicdes de Ensino, Pesquisa e Empresas:
Nome do Estabelecimento onde pretende realizar o estagio: lembre-se que o mesmo tem que estar conveniado

com o Unifeso.

Endereco para correio - logradouro:

Complemento:

Cidade:

’Telefones: ()

Estado:

CEP:

Telefone: (21)

e-mail:

Nome do profissional responsdvel pelo estagiario

(Supervisor local)

(Supervisor local)

Registro do profissional responsavel pelo estagiario

NuUmero:

Orgdo Emissor:

Estagio com profissional liberal — clinicas, consultérios ou auténomos:

Nome do Estabelecimento onde pretende realizar o estagio: ndo precisa estar conveniado com o Unifeso, apenas

ser credenciado.

Endereco para correio - logradouro:

Estado:

Complemento:

Telefone: (21)

Cidade:

e-mail:

CEP:

Nome do profissional responsavel pelo estagiario

(Supervisor local)

(Supervisor local)

Registro do profissional responsavel pelo estagiario

Numero:

Org3o Emissor:

OBS: Todos os campos dessa ficha devem ser preenchidos. Lembre-se de providenciar todos os documentos
antes da data pretendida para estagio. Esses documentos devem passar pela reitoria.

TRAZER A FICHA PREENCHIDA IMPRESSA E ENVIAR UMA COPIA DESSA FICHA POR E-MAIL PARA

debobany@gmail.com

Assinatura do responsavel pela disciplina de Estagio Supervisionado



mailto:debobany@gmail.com

CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
MEDICINA VETERINARIA / COESMV

TERESOPOLIS - RJ

ESTAGIO SUPERVISIONADO — OBRIGATORIO
Preencha todos os espagos

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO ___

Estagiario: Matricula:

Local de Estagio:

Nome do Supervisor Local:

Area do Estégio:

Descrigdo da rotina que devera ser seguida pelo estagidrio.

Distribuicdo da carga horaria prevista (utilize o verso se necessario):

Data:

Assinatura e carimbo do Supervisor Local Assinatura do Estagiario




CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
) MEDICINA VETERINARIA / COESMV

| TERESOPOLIS - RJ
ESTAGIO SUPERVISIONADO — OBRIGATORIO
Preencha todos os espagos

CARTA DE APRESENTAGAO

Teresopolis, de de

Conforme contatos pré-estabelecidos com V. S2, estamos encaminhando o
académico do Curso de Graduag¢do em Medicina Veterindria do UNIFESO abaixo identificado,

matricula , apOlice de seguro n2 XXXX da seguradora
XXXXXXXX, para estagiar na (o) no periodo
de a de

Dados do Estagiario:

Nome:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:
Telefone: ( )

Endereco:  CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
Estrada da Prata s/n? Campus Quinta do Paraiso
Teresépolis/RJ CEP 25.976-340
Telefone-fax: (21) 2743-5301
E-mail: coordcursomedveterinaria@unifeso.edu.br

Colocamo-nos ao inteiro dispor para eventuais necessidades.

Atenciosamente,

ANDRE VIANNA MARTINS
Coordenador do Curso de Graduagdao em Medicina Veterinaria do UNIFESO

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Professor Responsdavel pelo Estdgio Supervisionado do Curso de Graduacao em Medicina
Veterinaria do UNIFESO


mailto:coordcursomedveterinaria@unifeso.edu.br

CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
MEDICINA VETERINARIA / COESMV

[ TERESGPOLIS - RI

ESTAGIO SUPERVISIONADO — OBRIGATORIO
Preencha todos os espagos

RELATORIO MENSAL OBRIGATORIO — ESTAGIO SUPERVISIONADO ___

Aluno: Matricula:

Local do Estagio:

Supervisor Local:

Més:

Descrever, relatando com detalhes as atividades desenvolvidas (descricdo dos animais atendidos, dos
procedimentos realizados, dos medicamentos aplicados, das doses utilizadas, das técnicas empregadas com
sequéncia, acompanhamento e evolugdo), listando os principais problemas e dificuldades encontrados. Deve,
também, apresentar a avaliagdo do estagio, incluindo os pontos positivos e negativos e uma auto avaliagdo do
desempenho e dos ganhos para a sua formagao.

O relatério é, em resumo, um recurso que se usa para descrever as atividades que foram executadas durante o
periodo de estagio, devendo ser o mais objetivo possivel, ja que, se muito extenso, “desanima” o leitor,
enquanto que muito resumido pode ficar sem as informagGes essenciais para seu entendimento.

Data: [

Assinatura e carimbo do Supervisor Local Assinatura do Estagiario



CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

TERESOPOLIS - RJ

(més)

ESTAGIARIO: .o
LOCAL DE ESTAGIO: ...............
SUPERVISOR LOCAL: ..............

CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
MEDICINA VETERINARIA / COESMV

ESTAGIO SUPERVISIONADO — OBRIGATORIO
Preencha todos os espacgos

FICHA DE CONTROLE MENSAL DE FREQUENCIA

/ (ano)

Horario de

B Turno Trabalho

Rubrica do

Assinatura do Estagiario .
Supervisor

Horas
totais

Manha

Tarde

Manh3a

Tarde

Manha

Tarde

Manh3a

Tarde

Manha

Tarde

Manh3a

Tarde

Manha

Tarde

Manh3a

Tarde

Manha

Tarde

Manh3a

Tarde

Manha

Tarde

Manha

Tarde

Manha

Tarde

Carga Horaria Total: horas

Carga horaria por extenso

Data: / /

Supervisor local - assinatura e carimbo

Data: [

Assinatura e carimbo do Supervisor Local Assinatura do Estagiario




CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA
COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
MEDICINA VETERINARIA / COESMV

| TERESOPOLIS - RJ

ESTAGIO SUPERVISIONADO — OBRIGATORIO
Preencha todos os espacgos

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO/ SUPERVISOR LOCAL
Aluno: Matricula:
Local de Estdgio:

Supervisor Local:

Competéncias, Habilidades, Atitudes Excelente | Otimo Bom Regular |Insuficiente
(Favor escrever a nota no respectivo quadro) 91-100| 81-90 | 71-8,0 | 6,0-7,0 0,0-5,9

Rendimento do estagiario. Qualidade, rapidez,
precisdo com que executa as tarefas integrantes do
programa de estégio.

Conhecimentos tedrico/préticos. Conhecimento
demonstrado no cumprimento do programa de
estagio.

Interesse. Mostrar interesse pelo andamento do
trabalho. Disponibilidade para realizar tarefas
voluntarias

Criatividade. Capacidade de sugerir, projetar ou
exercer modificagdes ou inovagdes na empresa.
Capacidade de adaptar conteudo tedrico a pratica.

Responsabilidade. Capacidade de cuidar e responder
pelas atribuicGes materiais, equipamentos e bens da
empresa, que lhe sdo confiados no estagio.

Cooperagdo. Atuagao junto a outras pessoas no
sentido de contribuir para o alcance de um objetivo
comum: influéncia positiva no grupo.

Disciplina. Facilidade em aceitar e seguir instrugdes
de superiores e acatar regulamentos e normas.

Assiduidade e pontualidade. Responsabilidade no
cumprimento da freqiéncia e dos horarios
estabelecidos pela empresa.

Sociabilidade e desembaraco. Facilidade e
espontaneidade com que age frente as pessoas, fatos
e situacdes.

Data: /] Nota Final:

Assinatura e carimbo do Supervisor Local




CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS

COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
MEDICINA VETERINARIA / COESMV

| TERESOPOLIS - R

CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA

ESTAGIO SUPERVISIONADO - OBRIGATORIO

Preencha todos os espacgos
AVALIACAO DO SUPERVISOR DE AREA

NOME DO ESTAGIARIO:

NOME DO SUPERVISOR:

R Otimo Bom Insuficient
QUANTO AS FICHAS 81-10,0 6,0-80 €0,0-59
CUMPRIMENTO DE PRAZO DE ENTREGA
PREENCHIMENTO DE CABECALHOS E CAPRICHO
ASSINATURAS E CARIMBOS
TOTAL (SOMATORIO)
., . 12 bimestre
CONTEUDO DE RELATORIO MENSAL
TOTAL (SOMATORIO) 12 AV
., , 20
CONTEUDO DE RELATORIO MENSAL .
bimestre
TOTAL 22 AV
} . 30
CONTEUDO DE RELATORIO MENSAL .
bimestre
TOTAL 32 AV
. . 40
CONTEUDO DE RELATORIO MENSAL .
bimestre
TOTAL 42 AV
o Insuficient | Regular Bom Otimo Excelente CONCEITO
AVALIACAO DO
SUPERVISOR LOCAL e0,0-5,9 6,0-7,0 7,1-8,0 8,1-9,0 9,1-10,0
Condigdo para langamento das notas:
12 bimestre | 29 30 40 TOTAL
HORAS DE ESTAGIO bimestre bimestre bimestre
NOTA FINAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO = DATA: /]

ASSINATURA DO SUPERVISOR:




