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1. ACESSAR CONTA GMAIL:

Para acessar o “Chat Google” é necessario logar em uma conta do Google.

Google
Login

Use sua Conta do Google

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

N3&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

Portugués (Brasil) « Ajuda Privacidade Termos

2. ACESSANDO A PAGINA DO CHAT GOOGLE
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Ao realizar o login em uma conta do Google, abra o menu “Google
Apps”, no canto superior direito da tela, ao lado dos icones
“suporte” e “conta”.

Ao clicar no menu “Google Apps”, selecione a opcdo “Chat do
Google”, na cor verde.

M &

®

Conta Gmail Drive
B

Document... Planilhas Apresenta...
Agenda Chat ‘ Google M...
Sites Contatos

3. PAGINA DO CHAT DO GOOGLE
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Ao clicar no icone do “Chat”, serd aberta a pagina principal do

“Chat do Google”, conforme a imagem abaixo.

@ Chat eOnine v Gabriel de Castro Monteiro da Silva - GTIC ~
O Off-line

Encontrar pessoas, salas e bots Q

PESSOAS

o Gabriel de Castro Monteiro da Silva-G
® Vinicius Cunha - UNIFESO

@ Max Borsoi - GTIC

0 lago Guedes Machado - GDRH

0 Urubatan Diogo

SALAS

BOTS +

Os bots podem au
enviar atualizag

e Histérico ativado

& 006
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No canto esquerdo do chat, hd uma barra de pesquisa de pessoas,
salas e bots, e também uma lista de pessoas on-line.

@ Chat e On-line «
Encontrar pessoas, salas e bots Q
PESSOAS

o Gabriel de Castro Monteiro da Silva-G...
o Vinicius Cunha - UNIFESO

@ Max Borsoi - GTIC

o lago Guedes Machado - GDRH

e Urubatan Diogo

SALAS

A magica do trabalho em equipe acontece
nas salas. Encontre ou crie uma usando a
caixa de fiftro acima.

BOTS -

Os bots podem automatizar as tarefas ou
enviar atualizacoes oportunas.
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Ao clicar na barra de pesquisa, abrirdo algumas opg¢des como:
mensagens em grupo, criar sala, procurar sala, solicitac¢des de
mensagens e a lista de contatos mais frequentes.

Pessoa, sala ou bot

[ ] Mensagem em grupo
&  Encontrar um bot
2 Criarsala

Procurar salas

[l  Solicitagtes de mensagem

FREQUENTES

& ® Max Borsoi - GTIC
maxborsoi@unifeso.edu.br

@ Diregdo CCT - UNIFESO
== dircct@unifeso.edu.br

Q ® UNIFESO - Geréncia de Comunic...
comunicacao@unifeso.edu.br

4. CHAMADA DE VIDEO
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Para realizar uma chamada de video, basta clicar no icone “Adicionar
Videochamada”, na parte inferior do chat, e ¢ )Q licar em “Enviar

Convite”.

Serd enviado um convite de participacdo ao contato do chat. Basta
clicar na videochamada e abrird a pagina de chamada de video.

e Histérico ativado

Videochamada
Hangouts Meet

Q Participar

om & N Q O b

5. INCLUIR PARTICIPANTES NA CHAMADA DE VIDEO

Na tela de chamada de video, é possivel adicionar novos
participantes, clicando no primeiro icone do menu, no canto
superior direito da tela.

Vocée see

No menu é possivel visualizar os participantes da chamada e
também incluir novos participantes.

=), Pessoas (2) [ chat

2+ Adic. pessoas

0 oS Romulo Eduan Canto Machado...
& . Max Borsoi - GTIC
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E possivel adicionar um participante, clicando em “Adic.
pessoas”. Abrird uma tela onde é possivel pesquisar os
participantes que deseja adicionar.

Adic. pessoas X
2+ Convidar R Ligar

vmlclug

Resultado

i Vinicius Cunha - UNIFESO
vinicius.cunha@unifeso.edu.br

Ao selecionar o participante, basta clicar em “Enviar Convite” e
o0 participante estard pronto para aceité-1lo.

Adic. pessoas X

&+ Convidar R Ligar

& vrcius cunha-une. x
Sugestoes
_& Max Borsoi - GTIC UNIFESO

& Max Borsoi - GTIC UNIFESO

TIC esté convidando vocé para

participar de uma videochamada agora

2 &

Durante a reunido, é possivel compartilhar uma apresentacdo de
qualquer documento, para isso basta clicar no bot&do “Apresentar

Agora” e depois em “Uma Janela”.

Apresentar agora

Apresentar

O Atelainteira

E Uma janela




