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TITULO |

A CARACTERIZACAO DOS ESTAGIOS NO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO
(PPC)

CAPITULO |

Da Estrutura Curricular

Art. 1° - A estrutura curricular do curso de Psicologia do Centro Universitdrio Serra
dos Orgdos, UNIFESO, orienta-se pelos principios pedagdgicos descritos no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) de Psicologia.

Art. 2° - Sdo fundamentos do Projeto Pedagdgico os principios filoséficos e a base
conceitual do Projeto Pedagdgico Institucional (PPI), que integra o Plano de Desen-
volvimento Institucional (PDI), assim como os pressupostos anunciados na Politica

de Ensino, destacando-se:

cidadania,

sustentabilidade,

lll. diversidade,
IV. acessibilidade,
V. interdisciplinaridade,
VI. formagdo por competéncias,
VIl.  mundo do trabalho em saude,
VIIl. integracdo ensino-trabalho-cidadania,
IX. aprendizagem significativa,
X. metodologias ativas,
Xl.  duplo protagonismo estudante-professor,
Xll. incentivo & flexibilidade,
Xlll. & criatividade e & responsabilidade,
XIV. educacdo permanente,
XV. avaliagdo como procedimento a favor da aprendizagem.

Art. 3° - Por seu cardter multi e transdisciplinar, o Curso de Psicologia dialoga, em
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estreita interface, com os cursos dos Direcdo Académica das Ciéncias da Saude -
DACS e da Dire¢cdo Académica das Ciéncias Humanas e Tecnoldgicas (DACHT) do
UNIFESO, mas vem, em especial, consolidar a trajetdria institucional de exceléncia
no campo da saude, visando somar a vocacdo do UNIFESO como instituicdo edu-
cacional de impacto regional, inserida na comunidade loco regional.

Art. 4° - As competéncias sdo entendidas no curso, bem como na Instituicéo de
Ensino Superior (IES), como o conjunto de atributos cognitivos, psicomotores e ati-
tudinais necessdrios ao egresso para o desempenho satisfatério do exercicio pro-
fissional.

Art. 5° - A estrutura curricular do curso de bacharelado em Psicologia do UNIFESO
foi definida de modo a ultrapassar uma concepcdo tradicional e hegemonica tanto
no que se refere a abordagens tedrico-conceituais quanto as diretrizes metodold-
gicas, indo além da simples transmissdo de conhecimentos.

Art. 6° - Desde o primeiro periodo o estudante serd inserido e acompanhado na
j& consolidada estratégia institucional de Integragdo Ensino-Trabalho-Cidadania
(IETC), contemplando a articulacdo dos cendrios de trabalho formais ou informais,
a participacdo popular, o controle social e o protagonismo estudantil, em especial,
nas oportunidades de transformacgdo da realidade quando a instituicdo de ensino
superior se integra a comunidade.

Pardgrafo Unico - A continuidade da articulagdo teoria-prdtica se dd também a
partir da insercdo do estudante nos diferentes estdgios obrigatdrios, bdsicos e
especificos.

Art. 7° - A partir do terceiro ou quarto periodo, de acordo com a matriz curricular
Flex A ou Flex B, o discente percorrerd, pelo menos, um semestre em cada campo
de estdgio bdsico que articula a Psicologia com as principais Politicas Publicas e
com os campos de atuagdo em:

l. Saude,

Il. Psicologia Social,
[l. Processos educativos,
V. Organizacionais,

V. Clinica Ampliada.

Art. 8° - A partir do cumprimento dos estdgios obrigatdrios bdsicos, o estudante
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deverd optar por um Estdgio Especifico Obrigatdrio que deve estar relacionado
a uma das duas énfases da IES previstas no PPC, a saber:

| - Psicologia e processos de prevencdo e promogdo da saude, que consiste na
concentragdo em competéncias que garantam agoes de cardter preventivo, em ni-
vel individual e coletivo, voltadas a capacitacdo de individuos, grupos, instituicdes
e comunidades para protegerem e promoverem a saude e a qualidade de vida, em
diferentes contextos em que tais agoes possam ser demandadas.

Il - Psicologia e processos clinicos, que envolve a concentra¢cdo em competéncias
para atuar, de forma ética e coerente com referenciais tedricos, valendo-se de pro-
cessos psicodiagndsticos, de aconselhamento, psicoterapia e outras estratégias
clinicas, frente a questdes e demandas de ordem psicoldgica apresentadas por
individuos ou grupos em distintos contextos.

Art. 9° - Em uma perspectiva dialética e dialdgica, propicia a articulagdo do local/
regional com o global/universal, garantindo ao estudante a possibilidade de co-
nhecer e assimilar as principais referéncias histdricas, epistemoldgicas, tedricas e
metodoldgicas no campo da Psicologia.

Art. 10° - O PPC do curso de Psicologia assenta-se sobre uma perspectiva plura-
lista, multiprofissional e interdisciplinar sem priorizar uma concepcdo tedrica em
detrimento de outras.

Art. 11° - A estrutura curricular do curso de Psicologia parte também do principio
de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensado.

Art. 12° - As atividades de cardter extensionista estdo presentes nos cendrios de
prdtica e na forma de insercdo dos estudantes e sdo norteadoras do ensino e pes-
quisa, via de mdo dupla entre a comunidade e a escola, fortalecendo a formagado
de profissional comprometido com seu papel transformador da realidade.

Pardgrafo Unico - Os cinco estdgios bdsicos ocorrem entre o 3° e o 7° periodos
(conforme oferta da matriz) e apesar de serem institucionalmente nomeados de | a
V, podem ser cursados em ordem diversa e/ou concomitante apds deferimento da
coordenacdo geral do curso. (no caso de alunos transferidos e outros).

Art. 13° - A partir da maturidade académica desenvolvida e somente apds aprova-
¢do nos cinco estdgios bdsicos, nos ultimos semestres, o estudante realizard dois
estdgios supervisionados especificos, relacionado as duas énfases do curso (os
estdgios supervisionados especificos | e Il ndo podem ser cursados concomitante-
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mente, pois isto extrapolaria a jornada de atividade em estdgio, conforme a Lei N°
11.788 (BRASIL, 2008)).

Art. 14° - Os Estdgios supervisionados especificos ocorrerdo, preferencialmente,
nas instalagoes do SPA (estdgio obrigatdrio interno), podendo ser realizados em
Instituicdes parceiras, desde que pactuadas com o UNIFESO e aprovados pela
gestdo do curso de Psicologia (estdgio obrigatdrio externo). Todas as supervisdes
ocorrem nas dependéncias da UNIFESO.

Art. 15° As énfases curriculares sdo aqui entendidas como uma observdancia as
Diretrizes Curriculares em vigor como um conjunto delimitado e articulado de com-
peténcias que configuram oportunidades de concentragdo de estudos e estdgios
em alguns dos muitos dominios da Psicologia e justificam-se pelo perfil e histdrico
institucional assim como pelas demandas e contextualizagdo loco regional.

CAPITULO Il
DA INSERCAO DOS ESTAGIOS NOS EIXOS DE FORMACAO

Art. 16° - As disciplinas do Curso de Graduagdo em Psicologia estdo organizadas
em unidades curriculares desenvolvidas com carga hordria semanal estabelecida
e tém a sua duracdo determinada pelas especificidades e pela natureza dos ob-
jetivos e conteudos tedricos e prdticos especificos de uma drea do conhecimento
expressos nos planos de ensino.

Art. 17° - SGo ministrados por um professor responsdvel e/ou professor orientador
e constituem, em sua grande maioria, o nucleo de estudos bdsicos.

Art. 18° - De modo a desenvolver as competéncias estabelecidas no PPC do curso,
foram definidos os seguintes eixos complementares e integrados, a saber:

| - Eixo - Fundamentos epistemoldgicos e histdricos

Il - Eixo - Fundamentos tedrico-metodoldgicos

Il - Eixo - Procedimentos para ainvestigacdo cientifica e a prdtica profissional
IV - Eixo - FenOmenos e processos psicoldgicos

V - Eixo - Interfaces com campos afins do conhecimento

VI - Eixo - Prdticas profissionais

Art. 19° - No Eixo de Prdticas Profissionais estdo incluidos os cinco movimentos no
estdgio supervisionado bdsico e dois no estdgio especifico, inserindo o aluno nos
campos de prdtica, assegurando o contato do formando com situagées, contextos
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e instituicdes, permitindo que conhecimentos, habilidades e atitudes se concreti-
zem em acdes profissionais. Neste eixo também estd o componente curricular Inte-
gracdo Ensino, Trabalho e Cidadania (IETC) em seus trés movimentos no curso de
Psicologia, garantindo que a formacgdo generalista esteja alicergada em uma busca
constante pelo aprendizado na vida profissional em didlogo com outros saberes e
campos de conhecimentos multiprofissionais. A Integracdo Ensino, Trabalho e Ci-
dadania (IETC) contempla a articulacdo de diversos elementos, a saber: o ensino, a
pesquisa, a extensdo, os cendrios de trabalho formais ou informais, a participagdo
popular, o controle social e o protagonismo estudantil, em especial, nas oportuni-
dades de transformacdo da realidade quando a instituicGo de ensino superior se
integra @ comunidade.

Art. 20° - O Eixo de Prdticas Profissionais (EPP) materializa-se a partir das seguin-
tes disciplinas:

EIXO DE PRATICAS PROFISSIONAIS

Integracdo Ensino-Trabalho-Cidadania aplicado a Psicologia - Inter-
profissionalidade - 80h

Integracdo Ensino-Trabalho-Cidadania aplicado a Psicologia - Redes
- 80h

Integragdo Ensino-Trabalho-Cidadania aplicado a Psicologia - Terri-
tério e subjetividade - 80h

Estdgio bdsico | - 80h
Estdgio bdsico Il - 80h
Estdgio bdsico lll - 80h
Estdgio bdsico IV - 80h
Estdgio bdsico V- 80h
Estdgio especifico | - énfases — 240h
Estdgio especifico Il - énfases — 240h
Atividades complementares — 120h
Total — 1240h

CAPITULO III
DA CONCEPCAO DO SPA EM REDE

Art. 21° - O Servico de Psicologia Aplicada — SPA constitui um nucleo de servico a
comunidade com servicos de atendimento psicoldgico especializado, organizado
pela coordenacdo geral do curso de psicologia e coordenadores de servico.
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Art. 22° - Elemento fundamental para sequéncia e consolidacdo da articulacdo
entre a formagdo tedrica e a prdtica profissional, o SPA é espacgo de aprendizagem
para os estudantes do Curso de Graduagdo em Psicologia, em conformidade com
as orientacoes da Associacdo Brasileira de Ensino de Psicologia — ABEP, com o
cddigo de Etica que rege a profissdo do Psicélogo e com a Lei 11.788/2008 (Lei do
estdgio).

Art. 23° -A oferta dos servicos d comunidade local, assim como os conveniamentos
e parcerias sdo importantes para a integralizagdo do bindmio da formagdo — teoria
— prdtica.

Art. 24° - O estabelecimento de parcerias governamentais e ndo governamentais,
por meio de contratos e convénios, destacando-se a inclusdo na Rede de Atencdo
& Saude (RAS) do Sistema Unico de Satde por meio dos Contratos Organizativos
de Acdo Publica Ensino-Saude (COAPES), celebrados com o Municipio de Tereso-
polis e Regido.
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TITULO Il - OPERADORES DO SPA

CAPITULO |
DESCRICAO DAS FUNCOES DOS OPERADORES DO SPA

Art. 25° - Para a compreensdo sistemdtica e dinGmica do funcionamento do servi-
¢o, sdo apresentadas abaixo as fungoes e responsabilidades de cada membro que
atua no SPA. Ressalta-se que os profissionais que ocupam as fungdes de coor-
denador, responsdvel técnico, professor orientador e Preceptor estdo obrigatoria-
mente registrados e devidamente regulares perante o Conselho Regional de Psico-
logia, conforme a Resolugdo CFP n° 003/2007.

| - Coordenador do Servico

Art. 26° - E o profissional psiclogo responsdvel por gerir administrativamente o
SPA, reportando-se & coordenacdo do curso de Psicologia, a diregdo da instituicdo
e 0 comunidade quando se fizer necessdrio. Cabe a direcdo da IES a decisdo de
manté-lo nesta unica fungdo ou atribuir a ele as obrigagdes e fungdes, também, de
Responsdvel Técnico.

Art. 27° - Sdo atribuicoes do Coordenador do Servico:

a) Integrar e articular as acdes dos envolvidos no SPA, cumprindo e fazendo cum-
prir este Regulamento;

b) Acompanhar direta e constantemente as atividades desenvolvidas no servico,
garantindo a articulagdo da aprendizagem dos alunos com a fung¢do social da IES
e as necessidades dos usudrios dos servicos.

Il - Responsdvel Técnico (RT)

Art. 28° - Segundo Nota técnica do Conselho Federal de Psicologia (CFP n°®03/2007),
o Psicélogo Responsdvel Técnico de uma instituicdo tem como dever garantir os
principios legais e éticos dentro da sua equipe e deve cuidar para que o atendimen-
to seja feito com qualidade.

Art. 29° - E de responsabilidade fazer cumprir e acompanhar as prdticas atribuidas
ao profissional de Psicologia concernentes com o Cdédigo de Etica do Psicdlogo,
obrigando-se a:
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a) Comunicar ao Conselho Regional o seu desligamento da fun¢do ou o seu afas-
tamento da pessoa juridica;

b) Acompanhar os servicos prestados;

c) Zelar pelo cumprimento das disposigoes legais e éticas, pela qualidade dos ser-
vigos e pela guarda do material utilizado, adequagdo fisica e qualidade do ambien-
te de trabalho utilizado;

d) Verificar pessoalmente, quando necessdrio, a capacitacdo técnica de seu (s) es-
tagidrio (s), supervisionando-o (s) e sendo responsdvel direto pela aplicacdo ade-
quada dos métodos e técnicas psicoldgicas e pelo respeito a ética profissional;

e) Responder pelos servicos psicoldgicos oferecidos pela Instituicdo, zelar pelo in-
teresse dos usudrios, estagidrios, supervisores/orientadores e pela imagem do ser-
Vigo junto & sociedade;

f) Fazer com que os servicos oferecidos, as pesquisas e os projetos de extensdo
estejam sempre em consondncia com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

g) Responder, perante a Instituicdo e a comunidade, pela direcdo técnica do servi-
Go;

h) Cumprir e fazer cumprir este Regulamento e o Cédigo de Etica do Profissional de
Psicologia (CEPP);

i) Responsabilizar-se pelo apoio na selegdo, admissdo, supervisdo e demissdo dos
funciondrios do SPA, em conjunto com o coordenador de curso de Psicologia e Di-
recdo da IES;

j) Supervisionar técnica e administrativamente (quando ndo houver a figura do
coordenador) as rotinas do servico e dos atendimentos;

l) Responder pelo servico junto aos outros setores da IES, junto a outras instituicoes
e a comunidade, em conjunto com o coordenador, quando houver a figura deste
profissional;

m) Implementar, extinguir ou substituir modalidades de atendimento e/ou ativida-
des psicoldgicas d comunidade, de acordo com o PPC do Curso, em conjunto com
os coordenadores (do curso e do servigo) e supervisores de estdgio;

n) Propor e avaliar propostas de convénios ou parcerias com outras instituicoes,
publicas ou privadas, ouvidas as inst@ncias superiores, desde que compativeis com
o PPC de Psicologia e com o CEPP, em conjunto com o coordenador do SPA e do
Curso;

0) Supervisionar e manter o controle sobre os registros dos atendimentos, tornan-
do-os disponiveis para inspegdo interna (IES) ou externa (CRP);

p) Levantar as necessidades estruturais, administrativas e pedagdgicas do SPA,
em conjunto com o coordenador. Destaca-se que o RT contard com o auxilio do
corpo administrativo e docente do curso de Psicologia da IES, que apoiardo as ati-
vidades desenvolvidas no dmbito do SPA.
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IV - Supervisor de Estdgio

Art. 30° - O supervisor é um professor do corpo docente escolhido pela instituicdo,
que assume a responsabilidade principal de acompanhar as atividades desenvol-
vidas pelo aluno estagidrio na sua drea do saber psicoldgico e de acordo com o
PPC e o Cédigo de Etica do Profissional de Psicologia (CEPP). E importante desta-
car que a atuacdo dos supervisores de estdgio no Servigo-Escola poderd envolver
diversas dreas de atuacdo, tais como: Clinica, Escolar, Social e Comunitdria, Orga-
nizacional e do Trabalho, Saude, Juridica, as prdticas interdisciplinares e as novas
dreas de atuagdo da(o) Psicdloga(o).

Art. 31° - Dessa forma, e de acordo com a Resolucdo CFP n° 003/2007, cabe ao
supervisor:

a) Difundir as abordagens tedricas e prdticas da Psicologia, estabelecendo uma
postura ética e garantindo a capacidade de atuacdo profissional do futuro Psi-
cdélogo (a) nas dreas de estdgio desenvolvidas;

b) Orientar todos os casos, grupos ou instituicoes que estejam sendo atendidos
pelos académicos sob a sua orientagdo, até o encerramento;

c) Orientar os alunos-estagidrios em relacdo a rotina do servigo ou andlise da ro-
tina das instituicdes atendidas, aos procedimentos e suas normas gerais e aos
atendimentos ao publico-alvo;

d) Acompanhar a atuacdo dos estagidrios, orientando-os e alertando-os em rela-
cdo as condutas profissionais e éticas;

e) Controlar o recebimento dos relatdrios dentro dos prazos e modelos estabele-
cidos;

f) Cuidar para que os programas de estdgio objetivem primordialmente o desen-
volvimento do aluno, aprimorando suas condi¢des profissionais e sua autono-
mia e conscientizando-o da necessidade de formagdo continuada;

g) Analisar e assinar todos os relatdrios elaborados pelos estagidrios;

h) Visitar, ao final de cada semestre, todos os documentos referentes ao trabalho
dos estagidrios.

V - Supervisor Externo

Art. 32° - Caso o aluno estagidrio faca sua prdtica em ambientes externos a insti-
tuicdo, segundo a Carta de servigos sobre estdgios e servicos-escola (CFP, 2013) é
desejavel que a (o) supervisora (or) da parte concedente seja psicéloga (o). No en-
tanto, nos estdgios obrigatdrios, as (os) estudantes poderdo fazer parte de equipes
coordenadas por supervisoras (es) de diferentes profissdes, ou poderdo realizar as
atividades de estdgio em dreas emergentes ou em contextos em que ndo esteja
presente uma (um) psicdloga (o), desde que haja uma (um) supervisora (or) res-
ponsdvel.
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Pardgrafo unico — Compreendemos a importéncia de o Supervisor Externo ter como
recomenddvel a formacdo em Psicologia completa, tendo em vista a importdncia
do olhar e fazer profissional do psicélogo nas instituicdes. Em casos especificos, é
necessdrio que a coordenacdo faca a andlise e expresse o “nada a opor” em ins-
tituicGes que ndo possuem psicélogos e psicélogas para realizar a supervisdo do
aluno (a) em territérios externos.

Art. 33° - Assim, sdo atribuicdes do supervisor:

a) Atuar em conformidade com este Regulamento e com o Regulamento do Estd-
gio;

c) Fornecer ao supervisor da IES e estagidrio as informacdes necessdrias para o
desenvolvimento do estdgio;

d) Supervisionar, individualmente ou em grupos, os alunos do curso de Psicologia;

e) Levar o estagidrio a uma reflexdo e uma prdtica pautadas em principios e valo-
res éticos, bem como transmitir conhecimentos tedricos e prdticos;

f) Realizar, periodicamente, contato com o supervisor de estdgio, informando-o
sobre o desenvolvimento dos estagidrios;

g) Controlar e assinar os registros de campo, bem como a frequéncia e a carga-ho-
rdria do estagidrio, de acordo com o plano de estdgio em andamento;

h) Fazer cumprir as atribuicdes do estagidrio conforme o plano de atividade ante-
riormente preconizado, zelando para que o aluno realize com postura ética apenas
as atividades previstas e em conformidade com suas competéncias e habilidades.

VI - Preceptor ou Psicélogo de Referéncia

Art. 34° - O preceptor além de ter capacidade técnica, serd o profissional de re-
feréncia no SPA. Importante que tenha compromisso e domine tecnicamente as
atividades especificas inerentes a sua funcdo, de maneira ética as necessidades da
saude da populacdo e do servico no qual estd vinculado. Ird acompanhar, orientar
e supervisionar as atividades prdticas dos estagidrios. Servird de modelo e facilita-
dor para o desenvolvimento tedrico e prdtico de atuacdo na saude.

Art. 35° - Auxiliando na conscientizagdo de zelar pelo patrimdnio, materiais e tes-
tes psicoldgicos que estardo disponiveis, quando for necessdrio.

VII - Estagidrio (a)

Art. 36° - Todos os alunos estagidrios devem estar referenciados pelo SPA, mes-
mo que fagcam suas prdticas externas a ele. As fung¢des do estagidrio deverdo ser
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exercidas pelo aluno devidamente matriculado no curso de graduacgdo. Suas atri-
buicdes sdo:

a)

b)

f)

9)

h)

Respeitar, sequir as regras e as orientacoes ofertadas pelos coordenadores,
responsdveis técnicos, supervisores de estdgio e funciondrios do Servico;
Respeitar os usudrios (cliente, comunidade, instituicdo) e atuar em consondncia
com o CEPP e com as orientacoes ofertadas pelos orientadores e supervisores
de estdgio;

Manter sigilo sobre os atendimentos e orientagoes compartilhadas, cumprindo
integralmente as normativas deste Regulamento de Estdgio, do Regimento ge-
ral Unifeso e o CEPP;

Produzir conhecimento e seguir as normas do funcionamento do local de estd-
gio;

Colaborar para a manutencdo da ordem, respeito e higiene dentro das instala-
cOes do servico ou no ambiente de atuacdo externo;

Preencher, de forma completa, legivel e em consondncia com as orientagoes
ofertadas pelo orientador/supervisor, todos os documentos referentes aos es-
tdgios. Isto é, realizar o registro documental da atuagdo no estdgio, dentro dos
prazos estipulados;

Realizar as atividades psicoldgicas, respeitando os principios estabelecidos
pelo CEPP. Destaca-se que a interacdo do estagidrio com o cliente e com a
instituicdo na qual o estdgio se realiza deverd pautar-se pelo Cédigo de Etica
Profissional do Psicdlogo.

Os alunos estagidrios devem submeter todas as agdes que executam a aprecia-
cdo dos orientadores de seu curso, sendo estes os responsdveis por elas, como
expressa o art. 17 do Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo: “Caberd aos
psicélogos docentes ou supervisores esclarecer, informar, orientar e exigir dos
estudantes a observdncia dos principios e normas contidas neste Cédigo” (CFP,
2005, p. 14).

VIII - Secretaria

Art. 37° - A Secretaria Geral de Ensino (SEGEN) atuard colaborando e apoiando o
Coordenador do SPA, professores e estagidrios para a manutengdo dos servigos de
atendimento psicoldgico oferecidos & comunidade.

Art. 38° - Dentre as atribuigdes na drea administrativa, tem como papel organizar
principalmente as rotinas do servico, sendo responsdvel pela manutencdo dos ma-
teriais e do patrimdnio desses espacos.

Art. 39° - As atribuicdes da secretaria no SPA consistem em:
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a) Receber, expedir e controlar as correspondéncias;

b) Acompanhar a atualiza¢do e organizagdo de todos os arquivos;
c) Apoiar na tramitacdo de documentos;

d) Repassar as informacodes solicitadas pelo Coordenador do SPA,;
e) Dar suporte administrativo as atividades;

f) Controlar as ligacoes telefonicas do SPA;

g) Comunicar ao Coordenador quaisquer situacdes atipicas que ocorram nas de-
pendéncias do SPA;

h) Controlar o uso de computadores, impressoras, materiais de escritdrio, fichas,
documentos e outros, a serem usados nas dependéncias do SPA;

i) Protocolar o manuseio dos testes psicoldgicos;

j) Realizar trabalho de recepgdo, agendamento e gerenciamento da rotina dos
atendimentos e servicos.
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TITULO 1Nl
REGISTRO DOCUMENTAL DOS ESTAGIOS

Art. 40° - O Conselho Federal de Psicologia tornou obrigatdrio, por meio da Reso-
lugdo CFP n°® 1/2009, o registro documental decorrente de prestagdo de servigos
psicoldgicos. Esta resolugdo também se aplica quando os servigos sdo realizados
em situacgoes de estdgios. O Conselho Federal de Psicologia tornou obrigatério, por
meio da Resoluc¢do CFP n° 1/2009, o registro documental decorrente de prestacgdo
de servigos psicoldgicos. Esta resolucdo também se aplica quando os servigos sdo
realizados em situacoes de estdgios.

CAPITULO |
REGISTRO DOCUMENTAL DO ESTAGIO BASICO

Art. 41° - As atividades dos estdgios bdsicos devem ser documentadas. Os docu-
mentos relacionados aos estdgios bdsicos sdo: termo de compromisso (ANEXO
1), carta de apresentacdo (ANEXO 2) e relatdrio parcial e final (ANEXO 3).

1. Termo de Compromisso: consiste em um documento assinado pelo aluno esta-
gidrio e a unidade concedente, pactuando o compromisso de fazer cumprir as
atividades descritas no plano de estdgio.

2. Carta de apresentacao: ¢ um documento de apresentagao do aluno com o objetivo de
apresentar seu interesse em realizar atividades de estagio em uma determinada instituicao
concedente.

3. Relatério Parcial e Final: trata-se de um relatério padrdo para registro do tra-
balho realizado pelo estagidrio que inclui a descricdo das atividades, os pro-
cedimentos técnico-cientificos adotados e articulagdo tedrica inerente a cada
estdgio bdsico.

CAPITULO I
REGISTRO DOCUMENTAL DO ESTAGIO ESPECIFICO

Art. 42° - As atividades dos estdgios especificos devem ser documentadas. Os do-
cumentos relacionados aos estdgios especificos sdo:

Cadastro de futuros clientes/pacientes,
Termo de compromisso,

Carta de apresentacao,

Termo de consentimento,

PWNE
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Prontudrio psicoldgico,

Registro do atendimento,

Declaracdo de comparecimento,
Termo de autorizacdo de atendimento,
Formuldrio para encaminhamento,

10 Ficha de término de atendimento ou mudanca do estagidrio e relatério final

de atendimento.

Art. 43° - A seqguir a especificidade de cada documento obrigatdrio:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Cadastro de futuros pacientes/clientes: é uma ficha realizada no primeiro
contato do futuro paciente/cliente com o SPA e que inclui dados pessoais (nome,
género, idade, dados do responsdvel caso a pessoa seja crianga ou adolescen-
te, endereco e telefone) e queixa principal.

Termo de Compromisso: consiste em um documento assinado pelo aluno esta-
gidrio e a unidade concedente, pactuando o compromisso de fazer cumprir as
atividades descritas no plano de estdgio.

Carta de apresentagdo: € um documento de apresentacdo do aluno com o
objetivo de apresentar seu interesse em realizar atividades de estdgio em uma
determinada instituicdo concedente.

Termo de consentimento livre e esclarecido: autorizacdo do paciente/cliente
para que as informagdes de seu(s) atendimento(s) possa(m) ser usadas nos
estudos de caso, pesquisa e divulgagdo em meios cientificos, tais como eventos,
artigos e relatdrio final de estdgio.

Obs: no caso de criancgas e adolescentes, deve ser assinado pelo responsdvel
legal.

Prontudrio psicoldgico (Prontudrio Unico): consiste em uma pasta que deve-
rd conter todos os documentos relativos aos atendimentos do paciente/cliente,
como as fichas de registro da sessdo, termo de consentimento, resultados de
testes psicoldgicos e formuldrios de encaminhamentos realizados. O prontudrio
deverd seguir as orientacdes contidas na Resolucdo n° 001 de 30 de marcgo de
2009, que dispoe sobre a obrigatoriedade do registro documental decorrente
da prestacdo de servicos psicoldgicos.

Registro do atendimento: diz respeito a uma ficha para a descricdo das técni-
cas e procedimentos utilizados na sessdo, incluindo o nome do paciente/cliente,
0s nomes e assinaturas do estagidrio e do supervisor, bem como data e hordrio
do atendimento realizado. O registro do atendimento deverd guardar o sigilo do
atendimento e seguir as orientagdes contidas na Resolugdo n° 001 (2009, 30 de
marco), que dispde sobre a obrigatoriedade do registro documental decorrente
da prestacgdo de servicos psicoldgicos

Declaracdo de comparecimento: € um documento fornecido ao paciente/cliente,
ou ao seu responsdvel, caso seja crianca ou adolescente, de modo a comprovar
sua presencga junto as instituigcoes, tais como trabalho, escola, dentre outros.
Termo de autorizacdo de atendimento: consiste em uma autorizacdo para
atendimento de paciente/ cliente crianca ou adolescente, assinado por seu res-
ponsdvel legal.

Formuldrio para encaminhamento: documento que deverd ser preenchido e
entregue ao paciente/cliente em caso de haver necessidade de realizar algum
encaminhamento para outros profissionais da rede publica ou privada.
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Ficha de término de atendimento ou mudanca do estagidrio: documento
preenchido caso o paciente/cliente receba alta ou o atendimento tenha que ser
interrompido definitivamente ou, ainda, em situagdes em que haja troca de es-
tagidrio.

Relatdrio Final: trata-se de um relatério padrdo para registro do trabalho rea-
lizado pelo estagidrio que inclui a descrigdo das atividades, os procedimentos
técnico-cientificos adotados e articulagdo tedrica inerente a cada estdgio espe-
cifico.
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TITULO IV
operacionalizacdo dos estdgios

| - Calenddrio

Art. 44° - O calenddrio do Estdgio bdsico e do Estdgio especifico respeitard o ca-
lenddrio académico da IES. Ou seja, em hipdtese alguma o estagidrio permanecerd
em campo no periodo do recesso ou nas férias.

Il - Convénio

Art. 45° - O UNIFESO tem parceria com instituicdes referenciadas que firmaram
convénio em termo préprio e o encaminhamento dos alunos de estdgio bdsico e ou
especifico para estas vagas € realizado a partir de edital que considera os critérios
de inser¢cdo neste campo externo.

lll - Seguro

Art. 46° - Em conformidade com a Lei federal de estdgio (lei 11.788/2008), os esta-
gidrios do UNIFESO tém assegurado uma apdlice de seguros em caso de acidentes
pessoais, em valores compativeis com os do mercado.

IV- Frequéncia e notas

Art. 47° - Para aprovacdo nos Estdgios, existem dois tipos de critério: a frequéncia
e a nota.

e Frequéncia — Para a aprovacdo, o estagidrio necessita de 75% ou mais de pre-
senca tanto no campo de estdgio (como no caso, por exemplo, dos estdgios
bdsicos, ou na efetiva atuacdo em atendimentos psicoterdpicos, como no caso
dos estdgios especificos) quanto nas supervisdes. O aluno reprovado por falta
no estdgio bdsico perde o direito de cursar, no proximo semestre, dois estdgios
de forma concomitante.

Pardgrafo Unico - A frequéncia no campo de estdgio é registrada em ficha prépria
para o estdgio em campo externo, assinada pela Instituicdo parceira, e em ficha de
comparecimento aos seus atendimentos, no caso de estdgio clinico no SPA (ANE-
XOS 4 e 5).
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Art. 48° - Vale ressaltar que, por ser uma disciplina prdtica, conforme o Regimento
Interno do Unifeso, o Tratamento Especial ndo se aplica a nenhum tipo de estdgio.
Ou seja, mesmo que o aluno(a) tenha alguma questdo de saude, se ndo tiver 75%
de presenca ele serd reprovado e precisard fazer o estdgio em outro periodo.

e Nota - Para o(a) estagidrio(a) ser aprovado(a) ele(a) terd que ter uma nota
igual ou superior @ média seis (6,0).

Art. 49° - A composic¢do da nota € realizada da seguinte maneira:

a) Estdgio bdsico: realizacdo de dois processos avaliativos, AV1 e AV2, realiza-
dos no meio do semestre e no final do semestre. Cada uma dessas etapas
serd composta dos seguintes critérios:

1. Entrega de uma producdo escrita, por meio de um relatério de estdgio (valor 3,0
pontos);

2. Apresentacdo oral (discussdo) dos conceitos descritos no relatdrio (valor 2,0
pontos);

3. Avaliagcdo do desempenho das/os estagidrias/os (valor 3,0 pontos), pela super-
visora ou supervisor, incluindo a entrega das fichas de presenga nos cendrios
prdticos;

4. Autoavaliacdo pela/o estagidria/o (valor 2,0 pontos).

b) Estdgio Especifico: realizacdo de um processo avaliativo, realizado no final
do semestre. Essa etapa serd composta dos seguintes critérios:

1. Entrega de uma producdo escrita, por meio de um relatério de estdgio (valor 3,0
pontos);

2. Apresentacdo oral (discussdo) dos conceitos descritos no relatério, preferen-
cialmente na Jornada Clinica (valor 2,0 pontos);

3. Avaliagcdo do desempenho das/os estagidrias/os (valor 3,0 pontos), pela super-
ViSOra ou supervisor;

4. Autoavaliagdo pela/o estagidria/o (valor 2,0 pontos).

V - Normas e orientagdo de conduta dos estagidrios

Art. 50° - O estdgio € uma disciplina prdtica que prepara o aluno para o mercado
de trabalho. Logo, algumas das questdes que sdo relevantes no campo de atuagdo
profissional serdo também relevantes na realizagdo desse componente curricular.
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VI - Observancia ao Cédigo de ética profissional do Psicélogo (CEPP).

Art. 51° - Na atuacdo do(a) estagidrio(a) no campo é necessdrio que ele(a) esteja
ciente do contetido presente no atual Cédigo de Etica do Psicdlogo. Vale destacar o
artigo 2° do referido cédigo, que diz que é vedado ao Psicdlogo: “b) induzir a con-
vicgoes politicas, filoséficas, morais, ideoldgicas, religiosas, de orientacdo sexual ou
a qualquer tipo de preconceito, quando do exercicio de suas fungdes profissionais”.

VIl — Vestimentas

Art. 52° - Nas atividades prdticas e de estdgio supervisionado, a utilizagdo de rou-
pas deve estar apropriada ao decoro do exercicio da profissdo do psicélogo e aos
cendrios educativos onde os estudantes estardo vinculados.

VIII - Sigilo profissional

Art. 53° - O sigilo € um tema muito caro para o profissional da Psicologia. Seu obje-
tivo é preservar e evitar a exposicdo desnecessdria do usudrio que estard utilizan-
do os servicos do SPA. Posto isso é absolutamente vetado a discussdo de caso em
lugares publicos como banheiros, transportes publicos, corredores da instituicdo de
ensino ou em outros ambientes pela cidade. O lugar para se relatar e discutir sobre
os casos é dentro da supervisdo. O aluno que descumprir serd advertido conforme
determinagdo do Regimento Interno do Unifeso — Sangdes disciplinares.

IX - Redes sociais e afins

Art. 54° - O uso responsdvel de redes sociais pelos estagidrios e psicélogos é uma
preocupacdo recente, porém relevante, para a nossa categoria. Por isso se fazem
necessdrias algumas orientagoes.

Art. 55° - O estagidrio NAO deve postar fotos, relatos ou qualquer informacdo nas
redes sociais que possa identificar as pessoas que acessam 0 NOSSO Servigo.

Art. 56° - O estagidrio NAO deve adicionar, em suas redes sociais, pessoas com
guem entraram em contato através da sua atividade de estdgio, como usudrios e
seus familiares.

Pardgrafo Unico — Todo estagidrio deve prezar pela observéncia de todo fazer pro-
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fissional de um psicélogo formado, estando sujeito as sangdes disciplinares atri-
buidas no Regimento Geral do Unifeso, considerando que o Cdédigo de ética do
Psicdlogo atribui a responsabilidade em solidariedade do professor supervisor a
competéncia de esclarecer, informar, orientar e exigir dos estudantes a observan-
cia dos principios e normas contidas neste Cédigo (CFP, 2005). Se ndo houver, por
parte do estagidrio, por quaisquer motivos, a observancia das normas contidas no
Regimento Geral do Unifeso e/ou as normas do Cédigo de Etica, fica a Coordena-
¢do do curso, em conjunto com a Coordenacdo de estdgio, Responsdvel Técnico
do SPA e supervisores, responsdvel por analisar o caso e sugerir a suspensdo das
atividades do estagidrio por periodo a ser decidido em cada situagdo.

24



Centro Universitario Serra dos Orgios
/ll‘ Reitoria
Dire¢ao Académica das Ciéncias da Saiade
Coordenagao do Curso de Psicologia

TiTULO V
CARACTERIZACAO DOS ESTAGIOS BASICOS E ESPECIFICOS
CAPITULO |
ESTAGIO SUPERVISIONADO BASICO

Art. 57° - No Unifeso, a formag¢do compreende: cinco (05) Estdgios Bdsicos todos
com carga hordria de 80 horas cada um, a saber:

Estdgio bdsico em Saude;

Estdgio bdsico em Psicologia Social;

Estdgio bdsico em Intervengdes em processos organizacionais e de gestdo de
pessoas;

4. Estdgio bdsico em Intervengdes em processos educativos;

5. Estdgio bdsico em Clinica Ampliada.

WN =

Pardgrafo unico: Somente com a conclus@o e aprovagdo destes cinco estdgios bd-
sicos é possivel que o aluno curse os Estdgios Supervisionados Especificos de for-
ma sequencial.

Art. 58° - Os estdgios bdsicos comecam a partir do 3° ou 4° periodo (conforme ma-
triz) e terminam no 7° ou 8° periodo, nesta ordem apresentada. Sdo independentes
e podem ser cursados sequencialmente ou de forma concomitante.

Art. 59° - Os estdgios bdsicos visam o desenvolvimento de prdticas integrativas
das competéncias e habilidades previstas no ndcleo comum de formacdo, que en-
globa a capacitacdo bdsica para lidar com os contelddos da Psicologia, enquanto
campo de conhecimento e de atuacdo. As competéncias a serem desenvolvidas
nos estdgios bdsicos caminham de baixa para alta complexidade, acompanhando
o processo de formacado.

Art. 60° - Em cada um dos estdgios bdsicos os alunos realizam metade da carga
hordria em supervisdo presencial no Unifeso e a outra metade em atividades pradti-
cas no campo. A prdtica no campo é distribuida em atividades tais como:

25



Centro Universitario Serra dos Orgios
/ll‘ Reitoria

Dire¢ao Académica das Ciéncias da Saiade

Coordenagao do Curso de Psicologia

Visitas técnicas,

Estudos de casos,

Atividades cientificas/ culturais,

Relatdrios,

Semindrios de prdticas,

Entrevistas com profissionais,

Vivéncias com profissionais,

Acoes sociais a serem realizadas no territorio.

ONOOTAWNE

Art. 61° - Estas atividades sdo pactuadas ao inicio de cada semestre entre alunos
e supervisores e podem compor o numero total de horas referentes as prdticas.

Art. 62° - Uma ficha denominada COMPOSICAO DE CARGA HORARIA, com o
carddpio de opgoes de atividades e a respectiva carga hordria de cada uma é apre-
sentada no inicio do semestre pelos supervisores aos alunos (ANEXO 6).

Art. 63° - O UNIFESO tem também parceria com instituicoes referenciadas que
firmaram convénio em termo préprio e o encaminhamento dos alunos de Estdgio
bdsico para estas vagas é realizado a partir de edital que considera os critérios de
insercdo neste campo externo.

Pardgrafo Unico - Um dos critérios de avaliagdo do Estdgio bdsico € a entrega dos
relatdérios que compdem o primeiro e segundo instrumento de avaliagéo do semes-
tre. A frequéncia e participacdo na supervisdo € outro critério de avaliagdo.

CAPITULO I

ESTAGIO SUPERVISIONADO ESPECIFICO

Art. 64° - No Unifeso, os estdgios especificos sdo ofertados em dois semestres, in-
dicados como Estdgio Supervisionado Especifico | e Il com carga-hordria de 240h
cada.

Art. 65° - Apds a aprovagdo e conclusdo nos cinco Estdgios bdsicos o aluno estd
apto a entrar no Estdgio Supervisionado Especifico a partir do 8° periodo do curso.

Art. 66° - Os dois Estdgios supervisionados especificos, com carga hordria de 240
horas cada, que incluem o desenvolvimento de prdticas integrativas dos conheci-
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mentos, habilidades e competéncias ligadas a cada uma das énfases curriculares
propostas pelo curso, a saber, Psicologia e Processos Clinicos e Psicologia e pro-
cessos de prevencdo e promocdo da saude.

Art. 67° - As Enfases curriculares sdo conjuntos delimitados e articulados de
competéncias e habilidades ligadas a algum dominio da Psicologia, dentre aquelas
gue integram as competéncias gerais da (o) psicéloga (0), nos quais o curso propoe
uma concentracdo de estudos e prdticas.

Art. 68° - Os alunos poderdo realizar atendimentos clinicos individuais e/ou em
grupo nas instalagdes da sede do SPA e também realizar prdticas em instituicoes
parceiras.

Art. 69° - O aluno terd carga hordria semanal de supervisdo de 4h semanais, carga
hordria de prdtica com atividades de plantdo e triagem no SPA com 4h semanais
e mais 4horas de atividades formativas (designadas pelo supervisor), totalizando
240 horas durante o semestre letivo.

Pardgrafo Unico: a carga hordria de prdtica no SPA inclui o atendimento aos pa-
cientes/cliente e duas horas de plantdo dentro das instalacoes do SPA, por sema-
na. O plantdo serve para a realizagdo das entrevistas de triagem, agendadas ou de
demanda espontdnea e/ou situagdes de crise.
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TITULO VI

ORGANIZAGCAO E APRESENTAGCAO DO SERVICO DE PSICOLOGIA APLICADA E
COTIDIANO DOS ATENDIMENTOS NA SEDE

| - Da Estrutura fisica

Art. 70° - A sede do SPA localiza-se no campus Quinta do Paraiso, UNIFESO, na
Estr. Venceslau José de Medeiros, 1.045, 2° andar — Prata, Teresdpolis — R), 25976-
345.

Art. 71° - O SPA dispde de 11 salas de atendimento de adulto, sala de atendimen-
to infantil; 1 sala multifuncional (para grupo/supervisdo); 1 sala para guarda de
documentos; 1 sala das coordenacgdes do Servico; 1 recepcdo integrada (sala de
espera); 1 banheiro unissex e com acessibilidade.

Art. 72° - O espago fisico da sede do SPA atende as condi¢des de acessibilida-
de, assim como luminosidade, ventilagdo, conforto, higiene, limpeza e isolamento
acustico de modo a garantir o sigilo profissional e demais exigéncias previstas no
cddigo de ética.

Art. 73° - Os agendamentos para os atendimentos sdo realizados pela recep¢do
da clinica, no primeiro andar, por equipe designada para este fim, podendo os es-
tudantes do curso participarem ativamente do processo, se estiverem devidamente
orientados pela coordenacdo do SPA.

Art. 74° - As salas de atendimentos devem ser utilizadas exclusivamente para este
fim. Devem ser estar limpas e organizadas, cumprindo os critérios de um espaco
compartilhado, marcado pelo sigilo, segurancga, profissionalismo e impessoalidade.

Il - Recepgdo do SPA na Clinica — Escola

Art. 75° - Este € um espaco onde nosso cliente/paciente aguarda atendimento e é
preciso estar atento ao que é falado e com a postura profissional.

Art. 76° - A permanéncia do estagidrio na recepcdo deve acontecer em casos de
marcagdo das consultas ou por motivos pertinentes aos atendimentos, como ar-
guivamento dos relatérios no prontudrio Unico.
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Art. 77° - A espera pelo cliente/paciente deve ser feita na sala reservada (seu ho-
rdrio marcado) para o atendimento. Caso o estagidrio chegue mais cedo, e a sala
ainda esteja ocupada, deve aguardar em outro espaco.

Pardgrafo Unico - Dividir a recepgdo com o cliente/paciente ndo é adequado.

Art. 78° - Os celulares devem estar no modo silencioso durante toda a permanén-
cia no SPA.

Art. 79° - Os objetos particulares devem ficar sob a responsabilidade do estagidrio.
Ao sair dos atendimentos ele deve verificar se estd de posse de seus pertences.

Art. 80° - Caso o estagidrio necessite dos materiais localizados na recepcdo, basta
solicitd-los ao recepcionista/secretdria.

Art. 81° - Se o cliente/paciente for crianga ou adolescente, e ao acompanhd-lo até
a recepcdo o responsdvel tenha uma atitude dificil de ser manejada, deve-se verifi-
car a possibilidade de levd-lo a um espaco dentro do SPA reservado. Desta forma,
evita-se expor a crianga/adolescente, como também, acolhe-se de forma objetiva
a demanda do responsdvel. Depois a questdo deverd ser levada para supervisdo e,
se for o caso, serd marcado um atendimento com o responsdvel.

Pardgrafo unico - Ndo serdo permitidas criangas desacompanhadas na recepgdo
do SPA. Segundo o Estatuto da Crianca e do adolescente (BRASIL, 1990), crianca
é a pessoa até doze anos de idade incompletos. Os responsdveis ou tutores deve-
rdo permanecer na recepgdo ou local adequado durante o periodo de atendimento.

lll - Corredores e via de acesso para o SPA e clinica escola

Art. 82° - E um local de passagem de funciondrios, alunos, professores e pacientes/
clientes. E considerado um espaco académico, extensdo de uma sala de aula. Os
atendimentos devem se restringir as salas de atendimento e nela serem iniciados
e /ou finalizados. O ambiente deve ser silencioso e adequado para receber todos:
comunidade académica e paciente/cliente.

Art. 83° - A televisdo ou rddio sdo recursos utilizados para contribuir na preser-
vacdo dos conteudos abordados nos atendimentos, devendo os mesmos estarem
ligados durante tempo todo do atendimento conforme expressa a determinagdo do
Conselho Regional de Psicologia — CRP/0O5.
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IV - Sala coordenacdo e testes psicoldgicos (guarda de materiais restritos)

Art. 84° - A entrada e permanéncia na sala da coordenacdo sdo restritas por ser o
local de guarda de documentos, prontudrios, fichas e relatdrios.

Art. 85° - A sala da coordenagdo também € o local que guarda, em armdrio espe-
cifico e fechado, os testes psicoldgicos e prontudrios sob a supervisdo do Respon-
sdvel Técnico do SPA.

Art. 86° - Os testes psicoldgicos podem ser utilizados nos estdgios especificos e
também nas disciplinas do curso que tenham em sua ementa a avaliagdo psicolé-
gica e/ou outras prdticas que utilizem os testes e escalas e materiais terapéuticos.

Art. 87° - O Responsdvel Técnico do SPA realiza controle de entrada e saida dos
instrumentos psicoldgicos, resguardando seu uso apenas por parte de estudan-
tes e profissionais da drea, conforme artigo 18 do Cddigo de Etica Profissional do
Psicdlogo, que indica “O psicdlogo ndo divulgard, ensinard, cederd, emprestard ou
venderd a leigos instrumentos e técnicas psicoldgicas que permitam ou facilitem o
exercicio ilegal da profissdo”.

V - Salas de atendimento

Art. 88° - As salas s@o multifuncionais e exclusivas para atendimento psicolégico
dos usudrios.

Art.89° - E necessdria a consulta a recepcdo/secretaria a respeito da disponibili-
dade de sala antes de acordar com o usudrio/cliente/paciente o dia e hordrio do
atendimento.

Art. 90° - No caso de mudancga de hordrio e dia de atendimento, o estagidrio sé
pode realizar essa mudanca, apds consultar junto & recepcdo/secretaria a disponi-
bilidade de sala para atendimento em outro hordrio.

Art. 91° - A organizagdo e limpeza das salas e dos armdrios precisam ser preser-
vadas. Ao sair, € necessdrio fechar as janelas e verificar o estado da sala.

Art. 92° - Caso seja necessdria a modificac@o da sala para algum motivo especifi-
co, é possivel, desde que o padrdo de organizagdo seja restabelecido.
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Art. 93° - Ndo é permitida a retirada ou troca de objetos das salas sem comunica-
¢cdo na recepgdo/secretaria.

Art.94° - Ndo é permitido utilizar as salas para refeicdo/lanche e/ou confraterniza-
coes.

Art. 95° - As salas ndo podem ser reservadas para reunioes ou estudos. Podendo
o estagidrio, caso o cliente/paciente ndo compareca, ficar estudando no interior da
sala no periodo de espera.

Art. 96° - As salas dispéem de uma placa na porta, externamente, informando se a
mesma estd ocupada ou livre.

VI - Indumentdria e Equipamento de protecdo individual (EPI)

Art. 97° - A orientagdo para utilizagdo de jalecos e/ou equivalentes assim como
equipamentos de seguranca serd definido pela supervisdo e/ou coordenador de
servico.

VII - O tempo do atendimento

Art. 98° - O tempo de atendimento nos processos de psicoterapia nas dependén-
cias do SPA é de 50 minutos, mas o estagidrio poderd permanecer na sala até
completar os 60 minutos para realizar suas anotagdes e arrumar a sala antes de
sair. Esse tempo ndo pode ser excedido, em hipdtese nenhuma, pois compromete o
bom funcionamento do SPA.

Art. 99° - As portas das salas de atendimento terdo pequenas placas indicando
gue estdo ocupadas ou desocupadas. Ao entrar na sala para atender o estagidrio
deverd virar a placa da porta para “ocupada” e ao sair, virar.

Art. 100° - Todas as salas possuem relégio, faz parte do processo de aprendiza-
gem lidar com o tempo e limite no atendimento.

Art. 101° - O atendimento se encerra dentro da sala. No corredor e recepgdo o mo-
mento é de despedida até a proxima sessdo.
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VIII - Porta de entrada

Art. 102° - A porta de entrada é a situacd@o de como chegam os clientes/pacientes
até o SPA para atendimento psicoterdpico. Estas podem ser:

a) Demanda espontdnea - Busca pelo atendimento a partir da identificacdo pelo
préprio sujeito da sua necessidade. E feita uma ficha de inscricdo

b) Encaminhamento - Busca pelo atendimento a partir de uma identificagdo de
necessidade por outro servico. E feita uma ficha de inscricdo e anexado o enca-
minhamento

c) Situacdo de crise - O atendimento emergencial é realizado pelo estagidrio da
equipe que estiver em plantdo no dia.

d) Pardgrafo Unico: os alunos do curso de Psicologia do Unifeso ndo podem ser
atendidos no SPA Unifeso, devendo ser encaminhados, se necessdrio, a aten-
dimentos externos. Também ndo é permitido o atendimento de filhos de funcio-
ndrios da IES.

IV - Inscricao

Art. 103° - As inscrigdes para o atendimento devem ser feitas em formuldrio preen-
chido na demanda espontdnea e/ ou encaminhamento.

Art. 104° - As inscri¢oes para atendimento no SPA ocorrem ao longo do semestre.

Art. 105° - Os periodos de triagem sdo abertos pela recepgdo/secretaria do SPA a
depender da procura por parte do publico e da disponibilidade de estagidrios.

Art. 106° - As inscricbes podem ser realizadas de forma presencial, através do
preenchimento da ficha de inscri¢do, na secretaria geral da Clinica Escola que fica
no primeiro andar do prédio.

Art. 107° - E necessdrio apresentacdo de documento com foto (R.G.) ou outro equi-
valente.

Art. 108° - Apds o preenchimento da ficha de inscricdo no primeiro andar, o cliente/
paciente é encaminhado ao 2° andar onde serd realizada a entrevista de triagem.

Art. 109° - O relatério da entrevista de triagem que foi elaborado pelo estagidrio
é incorporado a uma pasta (virtual ou fisica) com todas as entrevistas de triagem.
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Art. 110° - No momento da préxima supervisdo do estagidrio, € discutido o caso.
Definida a necessidade do atendimento e apds assinatura do estagidrio e do
supervisor no relatério da entrevista de triagem, é aberto o prontudrio do cliente/
paciente contendo a ficha de inscri¢do, o Termo de consentimento livre e esclareci-
do assinado e o relatério de triagem (ANEXOS 7, 8 € 9).

Art. 111° - Apds a abertura do prontudrio, o estagidrio deve se dirigir a secretaria/
recepcdo do SPA para verificar a disponibilidade das salas e entdo marcar a pri-
meira sess@o com o paciente/cliente;

Art. 112° - O valor do servico serd firmado entre o estagidrio e o paciente e cliente
na primeira sessdo de atendimento.

Art. 113° - O prontudrio é encaminhado para a gaveta/escaninho do supervisor
dentro da sala de coordenagdo do SPA que, no momento da supervisdo, junto com
os estagidrios irdo manused-las. Enquanto sdo realizadas as entrevistas de tria-
gem, o estagidrio deve assinar a frequéncia (sua e do cliente/paciente) na recepgdo
logo apds o atendimento.

Pardgrafo Unico - Situagdes omissas e ndo previstas neste Regulamento, devem
ser reportadas e consultadas a Coordenacgdo Geral do curso de Psicologia e ou
Responsdvel Técnico do SPA.

Coordenacdo do Curso de Psicologia

Coordenacdo do Servico de Psicologia Aplicada
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