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Servicos

O Sistema Integrado de Bibliotecas do Unifeso (SIB-Unifeso) compreende a Unidade Central

(Campus Sede) e Unidade Setorial (Campus Paraiso) e oferta os seguintes servigos:

CIRCULACAO DE MATERIAIS: atendimento presencial aos usudrios, com empréstimo e
devolucdo de materiais e livre acesso ao acervo nas unidades Centrale Paraiso. Além do
acervo fisico, disponibilizamos materiais eletronicos de livre acesso como livros, artigos
cientificos, etc.. Também estdo disponiveis a plataforma virtual multidisciplinar de periddicos
EBSCOHost, a plataforma virtual da area da saude RIMA e a plataforma de livros online
Minha Biblioteca.

RESERVA ONLINE: sempre que o exemplar fisico se esgotar, € possivel reserva-lo de forma
online pelo sistema PERGAMUM.

RENOVACAO ONLINE: o usuario também pode realizar a renovagdo dos empréstimos

correntes em seu nome através do catalogo online das biblotecas.

COPIAS: s3o permitidas copias de parte de publicagdes destinadas & consulta local quando
houver indisponibilidade de exemplares para empréstimo domiciliar, podendo ser

fotocopiadas e/ou digitalizadas dentro da Instituicdo, conforme a Lei de Direitos Autorais.

SOLICITACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS E COMUTACAO BIBLIOGRAFICA: s&o servigos
solicitados pelos usuarios internos, realizados de forma individualizada pelo Setor de Periddicos
e Referéncia. Os artigos sao pesquisados em diversas bases de dados cientificas, o que
possibilita o acesso a documentos existentes em bibliotecas nacionais ou estrangeiras,
podendo atender de forma qualificada as demandas por informagao. As bibliotecas ofertam
esse servico de forma presencial e virtual, que pode ser solicitado através do e-mail

solicitacaoartigos@unifeso.edu.br

NORMALIZACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: servico de apoio aos usuarios
na aplicagcdo das normas da ABNT ou Vancouver para normalizacdo das referéncias
bibliograficas de trabalhos de conclusao de curso. Pode ser solicitado de forma presencial ou

remota através do e-mail referencias.tcc@unifeso.edu.br

CONFECCAO DE FICHAS CATALOGRAFICAS: servigo de elaboragdo de ficha catalografica

para trabalhos de concluséo de curso, como também da producgéo cientifica da propria
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instituicdo. As bibliotecas disponibilizam em sua pagina, no site institucional, o sistema de
geragao automatizada de fichas catalograficas, com um tutorial online para orientar os usuarios
na utilizacdo desse servigo. Ja as solicitagdes para a produgao institucional podem ser feitas

através do e-mail catalografica@unifeso.edu.br.

OFICINAS DE CAPACITACAO: treinamento individual ou coletivo, direcionado & utilizagéo do
catalogo online das bibliotecas e das plataformas virtuais assinadas ou de acesso livre, além
dos demais servigos e produtos ofertados pelo setor. Direcionados ao corpo docente, discente

e colaboradores.

GUARDA-VOLUMES: empréstimo de armarios destinados a acomodacao de pertences dos
usuarios das bibliotecas, promovendo maior comodidade e seguranga. O servigo € gratuito e

funciona durante todo o expediente das bibliotecas.

MEU PERGAMUM: Ferramenta que permite ao usuario ter uma pagina pessoal onde é
possivel visualizar os histéricos de empréstimos, datas de devolucdes, materiais pendentes,

reservas, renovagoes, efc...

VISITAS ORIENTADAS: Apresentacao dos produtos e servigos das bibliotecas aos alunos

ingressantes, com orienta¢des sobre a utilizagdo dos recursos disponiveis.

BIBLIOTECA DAS COISAS (LIBRARY OF THINGS): Servigo que disponibiliza o empréstimo de
objetos nao bibliograficos, de forma a ampliar a atuacdo da biblioteca no apoio aos estudos e

pesquisas dos usuarios.

Acesso e utilizagao

No SIB-Unifeso todo o acervo esta devidamente acondicionado em mobiliario préprio, em
espaco de livre circulagdo. Possui iluminagcao adequada, acessibilidade para PCDs (Pessoas
com Deficiéncia) e sinalizagdo em braile. Tanto a Biblioteca Central quanto a Setorial Quinta
do Paraiso sédo equipadas com sistema antifurto. Ha também diversos pontos elétricos para
utilizagdo de notebooks, tablets ou smartphones, e todas as bibliotecas possuem sinal aberto
de Wi-fi.

Possui atualmente um acervo hibrido, composto por materiais impressos e eletrénicos, que
podem ser consultados ou acessados através do catalogo online, disponivel na pagina da

biblioteca. O catalogo é o repositério de todos os materiais do acervo, incluindo os Trabalhos
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de Conclusdo de Curso (TCC’s), enviados anualmente a biblioteca por suas respectivas

coordenacgdes.

A Biblioteca Central, localizada no Campus Sede da Instituicdo, dispde de instalacdes para
estudo individual, salas para estudo em grupo e um amplo e confortavel espaco coletivo para
que os usuarios possam utilizar como area de estudo, além de uma sala Multifuncional
equipada com computadores para pesquisa académica. Os servigos sao disponibilizados
através de trés ilhas de atendimento, divididas em Devolugdo, Empréstimo e Setor de

Periodicos e Servigco de Referéncia.

Cinco salas administrativas sao destinadas aos servigos internos e a gestdo do software
utilizado. A Biblioteca Quinta do Paraiso disponibiliza salas para estudo individual e estudo
em grupo. Possui também uma sala Mullifuncional com computadores, ilha para atendimento
e Servigco de referéncia e 02 salas administrativas para trabalhos de organizagao e
processamento técnico do acervo. Ambas as bibliotecas oferecem terminais de consulta

ao acervo adaptados para PCD.

Conforme diretrizes do PDI e do SIB-Unifeso, as bibliotecas sao voltadas e preparadas para
receber alunos, professores, pesquisadores, funcionarios, egressos e usuarios portadores de
deficéncia. Também atendemos a comunidade em geral (usuarios externos habilitados de
acordo com a Portaria PO/GR/A/031/17).

E de competéncia do setor o processamento técnico e organizacdo do acervo bibliografico, o
tratamento da informagao, a administracdo do sistema de gestdo do acervo e consequente

suporte informacional a todos os seus usuarios.
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BIBLIOTECA/ CAMPUS

CENTRAL

QUINTA DO PARAISO

Salas de estudo
individual e em grupo
com mesas ¢ assentos

e 01 sala de estudo individual com 10 assentos
e 01 espago comum de estudo com 238 assentos
e 15 salas de estudo em grupo com 74 assentos

e 01 sala Multifuncional com 16 lugares para estudo individual e 16
computadores para acesso a internet

01 sala de estudo individual com 35 assentos
04 salas de estudo em grupo com 38 assentos
01 sala Multifuncional com 08 lugares para estudo individual e

8 computadores para acesso a internet

Salas de estudo em

grupo equipadas com e 05 e 04
SMART TV
Salas de estudos em
grupo equipadas com e 03 e 02
Lousa de vidro
Area construida M? 1.496,95 M?2 132,30
Espaco fisico
Salas administrativas
destinadas aos servigos
internos e a * 05 * 02
administra¢do do sistema.
Areas de atendimento e 03 « 01
Banheiro e 02 e 03
Guarda-volumes e 215 e 25
Wl-ﬁ L4 Slm o Slm
e Rampa
e FElevador
~ . e Rampa
*  BalcGes baixos ¢  Espagamento entre mobilidrio
e ¢  Espagamento entre mobilidrio pac . . . .
Acessibilidade ¢  Portas com distanciamento adequado a passagem de cadeirantes

e  Portas com distanciamento adequado a passagem de cadeirantes
e WC adaptado a PCD

e Terminal de consulta ao acervo adaptado com recursos de
acessibilidade

Terminal de consulta ao acervo adaptado com recursos de
acessibilidade
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